Warszawa, 15 kwietnia 2025 r.

OGLOSZENIE MINISTRA KULTURY i DZIEDZICTWA NARODOWEGO

w sprawie zasad wykorzystania Systemu Obstugi Programow do realizacji
zobowigzan finansowych podjetych przed rokiem 2025 w ramach programow
rzadowych z zakresu kultury i ochrony dziedzictwa narodowego

81.

Na podstawie §4 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z
dnia 27 wrzesnia 2017 r. w sprawie szczegbtowych warunkéw uzyskiwania
dofinansowania realizacji zadan z zakresu kultury, trybu skfadania wnioskéw oraz
przekazywania srodkéw z Funduszu Promocji Kultury (Dz.U. z 2021 r. poz. 2319 oraz
Dz.U. z 2024 r. poz. 1269.) oraz §8 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Kultury i
Dziedzictwa Narodowego z dnia 18 grudnia 2018 r. w sprawie zakresu zadan objetych
mecenatem panstwa, udzielania dotacji celowej na zadania nim objete oraz udzielania
dofinansowan podmiotom prowadzgcym dziatalno$¢ w dziedzinie kultury i ochrony
dziedzictwa narodowego (Dz.U. z 2021 r. poz. 2090 oraz Dz.U. z 2024 r. poz.1167)
ogtasza sie zasady wykorzystania Systemu Obstugi Programoéw do realizacji
zobowigzan finansowych podjetych przed rokiem 2025 w ramach programoéw
rzadowych z zakresu kultury i ochrony dziedzictwa narodowego.

§2.

Uzyte w ogtoszeniu okreslenia oznaczajq:

1) minister albo ministerstwo, programy, srodki finansowe ministra, instytucja
zarzadzajaca, System Obstugi Programoéw (SOP), wnioski, wnioskodawcy,
beneficjenci, zadania, umowa, indywidualne konto SOP, administrator SOP -
odpowiednie okreslenia zdefiniowane w zarzadzeniu Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego z dnia 3 pazdziernika 2024 r. w sprawie zasad oceny i realizacji
wnioskéw w programach ogtaszanych przez ministra wtasciwego do spraw kultury
i ochrony dziedzictwa narodowego (Dz. Urz. MKiDN poz.117 i Dz. Urz. MKiDN z
2025 r. poz.7);

2) zadania wieloletnie - zadania wieloletnie, ktérym przed rokiem 2025 przyznano
$rodki finansowe ministra na lata 2025-2026 lub lata nastepne, zgodnie z §11 lub
8§16 ust. 2 i ust. 4 zatacznika do zarzadzenia Ministra Kultury, Dziedzictwa
Narodowego i Sportu z dnia 11 pazdziernika 2021 r. w sprawie wytycznych do
programéw ogtaszanych przez ministra wtasciwego do spraw kultury i ochrony
dziedzictwa narodowego (Dz. Urz. MKDNIS poz. 76 oraz Dz. Urz. MKiDN z 2024 r.
poz. 85);

3) programy nha rok 2025 - programy rzadowe z zakresu kultury i ochrony
dziedzictwa narodowego wymienione w zataczniku do niniejszego ogtoszenia,
realizowane w roku 2025 zgodnie z:

a) ogtoszeniem Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 4 pazdziernika
2024 r. w sprawie naboru do Programoéw rzadowych z zakresu kultury i
ochrony dziedzictwa narodowego na rok 2025, przeprowadzanego w zwigzku
z objeciem przez Rzeczpospolitag Polskg przewodnictwa w Radzie Unii
Europejskiej;
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b) ogtoszeniem Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 14 listopada
2024 r. w sprawie naboru do Programoéw rzadowych z zakresu kultury i
ochrony dziedzictwa narodowego na rok 2025, realizowanego w terminie do
16 grudnia 2024 r.;

C) ogtoszeniem Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 12 grudnia
2024 r. sprawie naboru do Programoéw rzgdowych z zakresu kultury i ochrony
dziedzictwa narodowego na rok 2025, realizowanego w terminie do 14 stycznia
2025 r.

4) skrzynka nadawcza SZPM - system narzedzi informatycznych wykorzystywanych
w ministerstwie i wszystkich instytucjach zarzadzajacych w celu realizacji funkcji
dotyczacych komunikacji elektronicznej pomiedzy wnioskodawcami a instytucjami
zarzadzajacymi, w szczegdlnosci sporzadzaniem wnioskédw w  postaci
elektronicznej i przesytaniem ich do instytucji zarzadzajacych, dostepny dla
wnioskodawcow:

a) do dnia 20 maja 2024 r - jako elektroniczne biuro obstugi interesanta
(EBOI);
b) po dniu 20 maja 2024 r. - jako system roGRANT.

5) wniosek SZPM - wniosek, ztozony w skrzynce nadawczej SZPM, bedacy podstawg
zawarcia umowy lub aneksu do umowy dotyczacej dofinansowania zadania
wieloletniego;

6) regulamin naboru na rok 2025 - regulamin naboru do danego programu na rok
2025, bedacy zatacznikiem do ogtoszenia danego programu na rok 2025,
wskazanym w zatgczniku do niniejszego ogtoszenia;

7) formularz SOP - formularz elektroniczny zawierajacy informacje dotyczace
zadania wieloletniego, sktadany w Systemie Obstugi Programéw (SOP) w celu
wykonywania w SOP czynnosci zwigzanych sporzadzaniem anekséw do umow
oraz rozliczaniem zadan wieloletnich;

8) nabor techniczny - procedura rejestracji formularzy SOP dokonywana przez
beneficjentdw realizujacych zadania wieloletnie, niezbedna dla prawidtowego
wykonania czynnosci okreslonych w pkt. 7.

§3.

. W dniu 30 kwietnia 2025 r. zostang wytaczone wszystkie funkcje skrzynki

nadawczej SZPM.

. Po terminie wskazanym w ust. 1 wszystkie czynnosci dotyczace realizacji zadan

wieloletnich realizowanych na podstawie wnioskdéw SZPM beda wykonywane,

z zastrzezeniem §6 ust. 5-6, w Systemie Obstugi Programow (SOP), dotyczy to w

szczegdlnosci:

1) sporzadzania aneksow do uméw;

2) rozliczenia zadan wieloletnich.

. W celu poprawnego wykonania czynnosci okreslonych w ust. 2 niezbedne jest, by

beneficjent realizujgcy zadanie wieloletnie:

1) posiadat indywidualne konto SOP (https://sopprogramy.mkidn.gov.pl/),
aktywowane na zasadach okreslonych w regulaminie naboru na rok 2025,

2) zarejestrowat w SOP formularz zawierajacy dane realizowanego zadania
wieloletniego.

. Formularz SOP powinien zosta¢ ztozony na zasadach okreslonych w §4,

do 30 wrzesnia 2025 r. lub w innym terminie, uzgodnionym z instytucjq

zarzadzajaca, ktéry umozliwi rozliczenie przez beneficjenta w SOP, w terminie

okreslonym w umowie, srodkéw finansowych ministra wyptaconych w roku 2025.
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84.

1. W celu rejestracji formularzy, o ktérych mowa w § 3 ust. 3 pkt. 2, w SOP zostang
otwarte nabory techniczne do poszczegdlnych programéw na rok 2025.

2. Nazwy wszystkich naboréw technicznych, o ktérych mowa w ust. 1, okresla zatacznik
do niniejszego ogtoszenia.

3. Termin otwarcia naboru technicznego do danego programu na rok 2025, z
zastrzezeniem § 3 ust. 4, okresla instytucja zarzadzajaca, przy czym:

1) data otwarcia naboru technicznego moze by¢ konsultowana z beneficjentami
realizujgcymi zadania wieloletnie;

2) instytucja zarzadzajaca moze okreslic wiecej niz jeden termin naboru
technicznego.

4. Instytucja zarzadzajgca za pomocg poczty elektronicznej informuje beneficjentéw
realizujgcych zadania wieloletnie o terminie naboru technicznego, o ktérym mowa w
ust. 3, nie pézniej niz na 24 godziny przed otwarciem naboru.

5. Wraz z informacjq okreslong w ust. 4 instytucja zarzadzajaca przekazuje
beneficjentom dodatkowg instrukcje sporzadzenia i rejestracji formularza SOP.

6. Beneficjent realizujacy zadanie wieloletnie powinien stworzy¢é w SOP roboczg wersje
formularza SOP nie pdzniej niz w ciaqgu 48 godzin po otwarciu naboru technicznego.

7. W uzasadnionych przypadkach, z zastrzezeniem § 3 ust. 4, instytucja zarzadzajaca
moze zezwoli¢ na wydtuzenie terminu, o ktérym mowa w ust. 6.

8. Po zamknieciu naboru technicznego administrator SOP nadaje formularzom SOP, o
ktérych mowa w ust.7, status ,otwarty”, ktory umozliwia wypetnienie i ztozenie
formularza.

9. Formularze SOP, o ktérych mowa w ust. 8., nalezy ztozy¢, w terminie uzgodnionym
Z instytucjq zarzadzajacq, z zastrzezeniem § 3 ust. 4.

10. Formularze SOP ztozone w naborach technicznych przez podmioty, ktore nie sg
beneficjantami realizujgcymi zadania wieloletnie, bedg usuwane przez administratora
SOP.

§5.
1. Formularze SOP, z zastrzezeniem §6 ust. 5, zlozone w naborach technicznych
powinny spetnia¢ nastepujgce wymagania:

1) beneficjenci, ktorym w roku 2023 przyznano srodki finansowe ministra na lata
2023-2025 oraz beneficjenci, ktérym w roku 2024 przyznano s$rodki finansowe
ministra na lata 2024-2025, sktadajq formularz SOP na rok 2025 (formularz
jednoroczny);

2) beneficjenci, ktérym w roku 2024 przyznano Srodki finansowe ministra na lata
2024-2026 sktadajg formularz SOP na lata 2025-2026 (formularz dwuletni);

3) beneficjenci realizujacych zadania wieloletnie w programie ,Promesa dla kultury”
sktadajg formularz SOP na okres po roku 2024, wskazany we wniosku SZPM;

4) w formularzu SOP, o ktérym mowa w pkt. 1-3, nalezy obowigzkowo zamiescié¢
nastepujace informacje:

a) nazwe zadania oraz numer umowy, na podstawie ktdérej jest realizowane
zadanie wieloletnie (sekcja A formularza),
b) dane dotyczace lokalizacji i odbiorcéw zadania (sekcja B formularza),
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c) petny kosztorys zadania sporzadzony na zasadach okreslonych w ust. 2 (sekcja
F formularza)?,

d) jako zataqcznik obowigzkowy - kopie wniosku SZPM (sekcja I formularza),

e) inne informacje zawarte w sekcjach wniosku oznaczonych w formularzu jako
obowigzkowe;

5) w formularzach SOP, o ktérych mowa w pkt. 1-3, nie nalezy zamieszczac:

a) opisu zakresu i charakterystyki zadania (sekcja D formularza),
b) wskaznikéw realizacji zadania (sekcja E formularza),
c) zmian do zakresu finansowego i merytorycznego zawartego we wniosku SZPM.
2. Kosztorys zadania, o ktérym mowa w ust. 1 pkt. pkt. 4 lit. ¢, powinien by¢
sporzadzany z zastrzezeniem §6 ust. 5, wedtug nastepujacych zasad:

1) liczba i kolejnos¢ pozycji kosztorysu powinny by¢ zgodne z liczbg i kolejnoscig
pozycji kosztorysu z wniosku SZPM;

2) kwoty przypisane do poszczegdlnych pozycji kosztorysu, wraz z podziatem na
poszczegodlne zrddta finansowania, powinny by¢ zgodne z kwotami przypisanymi
do poszczegdlnych pozycji kosztorysu z wniosku SZPM;

3) w przypadku gdy opis danej pozycji kosztorysu z wniosku SZPM przekracza 100
znakdéw, nalezy przedstawi¢ skrécony opis danej pozycji kosztorysu, w formie
umozliwiajacej identyfikacje kosztu.

3. Instytucja zarzadzajagca moze zwrdci¢ sie do beneficjentdw o ztozenie korekt do
formularza SOP, w zakresie informacji zamieszczonych w formularzu zgodnie

z ust. 1-2.

§6.

1. W przypadku koniecznosci sporzadzenia aneksu do umowy, po wykonaniu wszystkich
czynnosci okreslonych w § 4-5 wymagane jest, z zastrzezeniem ust. 6, ztozenie
wniosku o aneks do umowy dotyczacej realizacji zadania wieloletniego - w formie
aktualizacji ztozonego formularza SOP.

2. Instytucja zarzadzajaca, z zastrzezeniem ust.3, okresla zakres informacji, ktore dany
beneficjent powinien zamiesci¢ we wniosku o aneks, o ktérym mowa w ust. 1., przy
czym instytucja zarzadzajac moze zezwoli¢ na przedstawianie informacji w formie
dodatkowych zatacznikéw do wniosku o aneks.

3. W przypadku programéw na rok 2025, dla ktérych instytucjami zarzadzajacymi sq
departamenty ministerstwa, zakres informacji zawartych we wniosku o aneks, o
ktérym mowa w ust.1, musi zostac¢ zaakceptowany przez Departament Finansowy.

4. Sposob sktadania i procedowania w SOP wnioskéw o aneks do umowy jest opisany
w instrukcji dla wnioskodawcy dostepnej na stronie
https://www.gov.pl/web/kultura/programy-2025, w zaktadce kazdego programu na
rok 2025 oraz na stronie startowej SOP.

5. W przypadku zadan wieloletnich, ktére =zostang rozliczone przed terminem
okreslonym w § 3 ust. 1, w oparciu o formularz rozliczeniowy ztozony w skrzynce
nadawczej SZPM, instytucja =zarzadzajgca, po konsultacji z Departamentem
Finansowym, moze uzgodni¢ z beneficjentem uproszczong forme rejestracji
formularza SOP.

1 Wpisanie do wniosku petnego kosztorysu jest niezbedne dla prawidtowego rozliczenia zadania — ze wzgledu na
integracje formularza SOP z formularzem raportu rozliczeniowego. Poziom integracji jest opisany w instrukcji dla
whioskodawcy (patrz § 6 ust. 4).
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6. W przypadku, gdy zmiana systemu obstugujacego formularze rozliczeniowe, o ktorej
mowa w § 3 ust.2, wymaga zmian w umowie, Departament Finansowy lub instytucja
zarzgdzajqca odpowiedzialna za sporzadzenie umowy sporzadza aneks do umowy -

bez koniecznos¢ wykonania czynnosci okreslonych w pkt. 1-4.

Zatwierdzam
Minister Kultury i Dziedzictwa Narodowego

Hanna Wroblewska

Strona5



Zatgcznik do ogtoszenia Ministra KIDN w sprawie zasad wykorzystania Systemu Obstugi Programéw do realizacji zobowigzan
finansowych podjetych przed rokiem 2025 w ramach programow rzadowych z zakresu kultury i ochrony dziedzictwa narodowego.

Programy na rok 2025 realizujgce zadania wieloletnie z lat 2023-2024

1.1. Programy realizowane zgodnie ogltoszeniem Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 4 pazdziernika 2024 r.
w sprawie naboru do Programow rzadowych z zakresu kultury i ochrony dziedzictwa narodowego na rok 2025,
przeprowadzanego w zwigzku z oquaem przez Rzeczpospolltq Polska przewodnictwa w Rad2|e Unii EuroperkueJ

nazwa programu

nazwa naboru technicznego
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1.2. Programy realizowane zgodnie ogtoszeniem Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 14 listopada 2024 r. w
sprawie naboru do Programoéw rzadowych z zakresu kultury i ochrony dziedzictwa narodowego na rok 2025, realizowanego

w terminie do 16 grudnia 2024 r
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1.3. Programy realizowane zgodnie ogloszeniem Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 12 grudnia 2024 r.
sprawie naboru do Programoéw rzadowych z zakresu kultury i ochrony dziedzictwa narodowego na rok 2025, realizowanego

w terminie do 14 stycznia 2025 r

Lp. : . . . regulamin naboru na L|czba wnioskéw |
nazwa programu nazwa naboru technicznego instytucja zarzadzajaca rok 2025 okredla wieloletnich
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:  Kulturowego za Granicg i Miejsc 7
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Granlca 2024

' Pamieci (DDZ)

2 Departament Narodowych Instytucji Kultury byt instytucjg zarzgdzajgcg programem , Teatr” do roku 2024 i nadal odpowiada za realizacje wnioskéw wieloletnich z lat 2023-24.
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